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ZAPYTANIE OFERTOWE 

 

 

I. Zamawiający: Profutura s.c. Monika Nowakowska – Twaróg Mikołaj Nowakowski ul. 

Fredry 2/3, 61-701 Poznań; tel. 0-61 8 525 309, fax. 0-61 8 527872. Telefon kontaktowy: 602 

31 44 21. 

 

II. Przedmiot zamówienia: 

W ramach projektu „Otwarta Europa dla 45+” Zamawiający zaprasza do udziału w 

postępowaniu konkurencyjnym i złożenia oferty, polegającej na wykonywaniu usługi w 

zakresie przeprowadzania zajęć z języka angielskiego lub/i niemieckiego (Wspólny Słownik 

Zamówień CPV: 80580000-3). 

Postępowanie ma charakter niepubliczny i jest realizowane zgodnie z zasadą 

konkurencyjności w rozumieniu „Zasad finansowania Programu Operacyjnego Kapitał 

Ludzki” (wersja z dnia 21 grudnia 2010r. z erratą).  

 

Specyfikacja przedmiotu zamówienia: 

Utworzonych zostanie od 1 do 12 grup (ilość grup uzależniona jest od ilości utworzonych 

grup w ramach projektu „Otwarta Europa dla 45+”), liczących po 12 osób każda, o równym 

poziomie językowym. Zajęcia odbywać się będą dwa razy w tygodniu po dwie godziny 

lekcyjne (jedna godzina lekcyjna to 45 minut) w Zielonej Górze (z możliwością rozszerzenia 

na województwo lubuskie).  
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Kurs dla jednej grupy obejmuje 110 godzin lekcyjnych realizowanych poza godzinami pracy, 

w czasie dostosowanym do potrzeb i możliwości uczestników szkolenia, przy czym 

najwcześniejsza godzina rozpoczęcia zajęć to 16.30, a najpóźniejsza to 19.30. 

 

Zamówienie realizowane będzie w okresie od 01.02.2012 r. do 20.12.2012 r. 

 

Wykonawca zobowiązany będzie w szczególności do: 

1. Wysyłania zadań poprzez platformę e-learningową w okresie trwania kursu 

językowego zgodnie z otrzymanym od Zamawiającego Harmonogramem e-learningu, 

2. Obecności na jednorazowym 4godzinnym szkoleniu z zakresu obsługi platformy e-

learningowej oraz obsługi tablicy interaktywnej, odbywającym się w siedzibie 

Zamawiającego przy ul. Fredry 2/3 w Poznaniu, w terminie wyznaczonym przez 

Zleceniodawcę, tj.  w marcu 2012 r. 

3. Przeprowadzenia kursu z wykorzystaniem tablicy interaktywnej, 

4. Opracowania i przeprowadzenia testu sprawdzającego wiedzę wszystkich uczestników  

kursu na koniec każdego semestru z zakresu przeprowadzonego w danym semestrze 

materiału tematycznego, a następnie przekazania jego wyników Zamawiającemu, 

5. Doręczania uczestnikom szkolenia wszelkich Ankiet przekazywanych przez 

Zamawiającego i następnie zbieranie wypełnionych Ankiet, 

6. Informowania Zleceniodawcy o trudnościach w realizacji szkolenia oraz udzielania 

pełnej informacji na temat postępu i zakresu wykonywanego szkolenia na każde 

wezwanie Zamawiającego (wypełnianie Raportów kwartalnych i miesięcznych), 
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7. Informowanie o zmianach w zajęciach lub ich odwołaniu  itp. za pośrednictwem 

telefonu kontaktowego w możliwie najszybszym czasie, 

8. Ponoszenia przez Wykonawcę odpowiedzialności wobec Zamawiającego oraz osób 

trzecich za szkody powstałe w związku z realizacją umowy, 

9. Prowadzenie przez Wykonawcę  dziennika szkoleń z wpisami tematów szkolenia, 

datami zajęć, imionami i nazwiskami uczestników (osobiste podpisy uczestników na 

każdych zajęciach) oraz do potwierdzania własnoręcznym podpisem na liście obecności 

każdych odbytych zajęć, 

10.  Uzgadniania z Zamawiającym możliwości wprowadzenia zmian terminów zajęć 

(Harmonogramu zajęć) w przypadku zaistnienia takiej konieczności. W przypadku 

odwołania zajęć, po uprzednim poinformowaniu Zamawiającego, zajęcia muszą odbyć się 

w późniejszym, uzgodnionym terminie. 

11. Sporządzania i przesyłania Zamawiającemu  sprawozdań z realizacji kursu 

językowego i raportów z frekwencji w postaci Raportu miesięcznego (do 5 dnia 

kalendarzowego kolejnego miesiąca), zgodnie z Harmonogramem przekazanym przez 

Zamawiającego oraz instrukcjami o sposobie ich wypełniania. 

 

 

III. Opis sposobu przygotowania oferty: 

Zasady przygotowania oferty: 

1. Oferta powinna zawierać cenę brutto za wykonanie zamówienia zgodnie z opisem 

przedmiotu zamówienia w punkcie II zapytania ofertowego.  

2. Oferta musi być czytelna i odpowiadać treści zapytania ofertowego. 



 

                                                                     
 

Program Operacyjny Kapitał Ludzki, Priorytet VIII Regionalne kadry gospodarki, Działanie 8.1 Rozwój 

pracowników i przedsiębiorstw w regionie, Poddziałanie 8.1.1 Wspieranie rozwoju kwalifikacji zawodowych i 

doradztwo dla przedsiębiorstw 

 

Otwarta Europa dla 45+ 

nr: WND-POKL.08.01.01-08-196/10 

 

PROJEKT WSPÓŁFINANSOWANY PRZEZ UNIĘ EUROPEJSKĄ W RAMACH EUROPEJSKIEGO 

FUNDUSZU SPOŁECZNEGO 

 

 

   
Profutura s.c. 

ul. Fredry 2/3 

61-701 Poznań 

tel: 061 8525 309 

fax: 061 8527 870 

www.profutura.poznan.pl 

3. Oferta powinna mieć formę pisemną i być napisana w języku polskim, na maszynie do 

pisania, komputerze lub inna trwałą i czytelną techniką. 

4. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekście oferty muszą być parafowane własnoręcznie 

przez osobę podpisującą ofertę. 

5. W łącznej cenie usługi wykonawca zobowiązany jest ująć wszystkie przewidywane koszty 

związane z realizacją zamówienia naliczone zgodnie z obowiązującymi przepisami na dzień 

składania ofert oraz wszystkie koszty wynikające z zapisów niniejszego zaproszenia, bez 

których realizacja zamówienia nie byłaby możliwa. 

6. Cena oferty musi być wyrażona w złotych polskich, w zaokrągleniu do dwóch miejsc po 

przecinku. 

7. Ceny określone przez Wykonawcę zostaną ustalone na okres ważności umowy i nie 

przewiduje się ich wzrostu. 

8. Zamawiający nie przewiduje rozliczeń w walutach obcych, tylko w PLN. 

9. Oferta musi być podpisana przez osobę lub osoby uprawnione do występowania w obrocie 

prawnym w imieniu oferenta, przy czym podpis musi być czytelny lub opatrzony pieczątkami 

firmowymi. 

 

IV. Sposób oceny oferty: 

1. Jedynym kryterium oceny ofert jest całkowita cena brutto oferty za wykonanie przedmiotu 

zamówienia opisanego w punkcie II zapytania ofertowego. Wybrana zostanie oferta 

zawierająca najniższą cenę brutto.  
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2. W przypadku, gdy najniższą cenę zawierać będą przynajmniej dwie oferty, Zamawiający 

zaproponuje Wykonawcom, którzy złożyli oferty, możliwość złożenia ofert dodatkowych w 

terminie dwóch dni. Oferty dodatkowe nie mogą zawierać cen wyższych niż oferta pierwotna. 

3. W przypadku, gdy wszystkie podlegające ocenie oferty będą wyższe niż kwota jaką 

Zamawiający może przeznaczyć na sfinansowanie przedmiotu zamówienia, Zamawiający 

może przeprowadzić dodatkowe negocjacje ze wszystkimi Wykonawcami. Negocjacje 

zostaną udokumentowane protokołami z negocjacji. 

4. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert cząstkowych. 

5. Wybrany Wykonawca zobowiązany jest do podpisania z Zamawiającym umowy w 

terminie do 30 dni kalendarzowych od daty dokonania wyboru oferty. 

 

V. Warunki płatności: 

1. Cena uwzględnia wykonanie wszystkich prac i czynności oraz zawiera wszystkie koszty 

zawiązane z realizacja zamówienia. 

2. Cena zapłacona zostanie w  miesięcznych ratach płatnych do 10 dnia każdego miesiąca, w 

zależności od ilości wykonanych godzin na podstawie rachunku/faktury wystawionego przez 

Wykonawcę na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawcę.  

 

VI. Miejsce składania ofert: 

1. Oferty należy składać do dnia 25.01.2012 r. do godziny 18:00. 

2. Oferty można składać osobiście, mailowo, przesyłką kurierską lub za pośrednictwem 

poczty w siedzibie Zamawiającego: Profutura s.c. Monika Nowakowska-Twaróg Mikołaj 
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Nowakowski ul. Fredry 2/3, 61-701 Poznań w zamkniętej kopercie z dopiskiem w tytule 

„Oferta kursów językowych”, oraz e-mailem na adres info@profutura.poznan.pl. 

3. Decyduje data i godzina wpływu oferty do siedziby Zamawiającego. Oferty złożone po 

zakończeniu naboru pozostają bez rozpatrzenia. 

4. Zamawiający dokona wyboru Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim 

wymaganiom przedstawionym w niniejszym zapytaniu i została oceniona jako 

najkorzystniejsza. Po złożeniu ofert i ich weryfikacji przez Zamawiającego, wybrany zostanie 

Wykonawca, którego oferta zostanie oceniona jako najkorzystniejsza.  

5. Zamawiający zastrzega możliwość zmiany treści zapytania ofertowego, o czym 

poinformuje potencjalnych Wykonawców oraz opublikuje informacje na ten temat na stronie 

internetowej www.profutura.poznan.pl 

 

VII. Rozstrzygnięcie zapytania: 

1. Zapytanie zostanie rozstrzygnięte w dniu 26.01. 2012 r. 

2. Zamawiający nie przewiduje zastosowania procedury protestów i odwołań. 

3. Protokół z rozstrzygnięcia dostępny będzie w siedzibie Zamawiającego. 

4. Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana, poinformowany zostanie e-mailem lub 

listem poleconym. 

 


