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Poznan, 11.01.2012 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

I. Zamawiajacy: Profutura s.c. Monika Nowakowska — Twar6og Mikotaj Nowakowski ul.
Fredry 2/3, 61-701 Poznan; tel. 0-61 8 525 309, fax. 0-61 8 527872. Telefon kontaktowy: 602
3144 21.

I1. Przedmiot zamowienia:

W ramach projektu ,,Otwarta Europa dla 45+” Zamawiajacy zaprasza do udzialu w
postgpowaniu konkurencyjnym i zlozenia oferty, polegajacej na wykonywaniu ustugi w
zakresie przeprowadzania zaje¢ z jezyka angielskiego lub/i niemieckiego (Wsp6lny Stownik
Zamowien CPV: 80580000-3).

Postgpowanie ma charakter niepubliczny 1 jest realizowane zgodnie z zasada
konkurencyjno$ci w rozumieniu ,,Zasad finansowania Programu Operacyjnego Kapitat

Ludzki” (wersja z dnia 21 grudnia 2010r. z erratg).

Specyfikacja przedmiotu zaméwienia:

Utworzonych zostanie od 1 do 12 grup (ilo$¢ grup uzalezniona jest od ilosci utworzonych
grup w ramach projektu ,,Otwarta Europa dla 45+), liczacych po 12 osob kazda, o rownym
poziomie jezykowym. Zajecia odbywac si¢ bedg dwa razy w tygodniu po dwie godziny
lekcyjne (jedna godzina lekcyjna to 45 minut) w Zielonej Gorze (z mozliwo$cig rozszerzenia

na wojewodztwo lubuskie).
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Kurs dla jednej grupy obejmuje 110 godzin lekcyjnych realizowanych poza godzinami pracy,

w czasie dostosowanym do potrzeb i mozliwosci uczestnikow szkolenia, przy czym

najwczesniejsza godzina rozpoczecia zajec to 16.30, a najpdzniejsza to 19.30.

Zamoéwienie realizowane bedzie w okresie od 01.02.2012 r. do 20.12.2012 r.

Wykonawca zobowigzany bedzie w szczeg6lnosci do:

1.

Wysylania zadan poprzez platforme¢ e-learningowa w okresie trwania kursu
jezykowego zgodnie z otrzymanym od Zamawiajgcego Harmonogramem e-learningu,

Obecnosci na jednorazowym 4godzinnym szkoleniu z zakresu obstugi platformy e-
learningowej oraz obstugi tablicy interaktywnej, odbywajacym si¢ w siedzibie
Zamawiajacego przy ul. Fredry 2/3 w Poznaniu, w terminie wyznaczonym przez
Zleceniodawce, tj. W marcu 2012 r.

Przeprowadzenia kursu z wykorzystaniem tablicy interaktywnej,

Opracowania 1 przeprowadzenia testu sprawdzajacego wiedzg¢ wszystkich uczestnikow
kursu na koniec kazdego semestru z zakresu przeprowadzonego w danym semestrze
materiatu tematycznego, a nastepnie przekazania jego wynikow Zamawiajacemu,

Doreczania uczestnikom szkolenia wszelkich Ankiet przekazywanych przez
Zamawiajacego 1 nastgpnie zbieranie wypetnionych Ankiet,

Informowania Zleceniodawcy o trudnosciach w realizacji szkolenia oraz udzielania
pelnej informacji na temat postepu 1 zakresu wykonywanego szkolenia na kazde

wezwanie Zamawiajacego (wypetnianie Raportéw kwartalnych 1 miesiecznych),
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10.

11.

Informowanie o0 zmianach w zajeciach lub ich odwotaniu itp. za posrednictwem
telefonu kontaktowego w mozliwie najszybszym czasie,

Ponoszenia przez Wykonawce odpowiedzialnosci wobec Zamawiajacego oraz osob
trzecich za szkody powstale w zwigzku z realizacjg umowy,

Prowadzenie przez Wykonawce dziennika szkolen z wpisami tematéw szkolenia,
datami zaj¢¢, imionami i nazwiskami uczestnikow (osobiste podpisy uczestnikdw na
kazdych zajeciach) oraz do potwierdzania wlasnorgcznym podpisem na liscie obecnos$ci
kazdych odbytych zaje¢,

Uzgadniania z Zamawiajacym mozliwosci wprowadzenia zmian terminow zajgc
(Harmonogramu zaje¢) w przypadku zaistnienia takiej koniecznosci. W przypadku
odwotania zaj¢¢, po uprzednim poinformowaniu Zamawiajacego, zajecia muszg odbyc¢ sie
W p6zniejszym, uzgodnionym terminie.

Sporzadzania 1 przesylania Zamawiajagcemu sprawozdan z realizacji kursu
jezykowego 1 raportow z frekwencji w postaci Raportu miesigcznego (do 5 dnia
kalendarzowego kolejnego miesigca), zgodnie z Harmonogramem przekazanym przez

Zamawiajacego oraz instrukcjami o sposobie ich wypelniania.

I11. Opis sposobu przygotowania oferty:

Zasady przygotowania oferty:

1.

Oferta powinna zawiera¢ cen¢ brutto za wykonanie zamoOwienia zgodnie z opisem

przedmiotu zamowienia w punkcie II zapytania ofertowego.

2. Oferta musi by¢ czytelna i odpowiadac¢ tresci zapytania ofertowego.
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3. Oferta powinna mie¢ form¢ pisemng i by¢ napisana w jezyku polskim, na maszynie do
pisania, komputerze lub inna trwatg 1 czytelng technika.

4. Wszelkie poprawki lub zmiany w tek$cie oferty musza by¢ parafowane wlasnorecznie
przez osobe podpisujaca oferte.

5. W facznej cenie ushugi wykonawca zobowigzany jest uja¢ wszystkie przewidywane koszty
zwigzane z realizacjg zamdwienia naliczone zgodnie z obowigzujacymi przepisami na dzien
sktadania ofert oraz wszystkie koszty wynikajace z zapisOw niniejszego zaproszenia, bez
ktorych realizacja zamdwienia nie bytaby mozliwa.

6. Cena oferty musi by¢ wyrazona w zlotych polskich, w zaokragleniu do dwoch miejsc po
przecinku.

7. Ceny okreslone przez Wykonawce zostang ustalone na okres waznosci umowy 1 nie
przewiduje si¢ ich wzrostu.

8. Zamawiajacy nie przewiduje rozliczen w walutach obcych, tylko w PLN.

9. Oferta musi by¢ podpisana przez osobe lub osoby uprawnione do wystepowania w obrocie
prawnym w imieniu oferenta, przy czym podpis musi by¢ czytelny lub opatrzony pieczatkami

firmowymi.

IV. Sposob oceny oferty:
1. Jedynym kryterium oceny ofert jest catkowita cena brutto oferty za wykonanie przedmiotu
zamoOwienia opisanego w punkcie II zapytania ofertowego. Wybrana zostanie oferta

zawierajgca najnizszg cen¢ brutto.
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2. W przypadku, gdy najnizsza cen¢ zawiera¢ beda przynajmniej dwie oferty, Zamawiajacy
zaproponuje Wykonawcom, ktorzy ztozyli oferty, mozliwos$¢ ztozenia ofert dodatkowych w
terminie dwoch dni. Oferty dodatkowe nie moga zawiera¢ cen wyzszych niz oferta pierwotna.
3. W przypadku, gdy wszystkie podlegajace ocenie oferty beda wyzsze niz kwota jaka
Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie przedmiotu zamoéwienia, Zamawiajacy
moze przeprowadzi¢ dodatkowe negocjacje ze wszystkimi Wykonawcami. Negocjacje
zostang udokumentowane protokotami z negocjacji.

4. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czastkowych.

5. Wybrany Wykonawca zobowigzany jest do podpisania z Zamawiajagcym umowy w

terminie do 30 dni kalendarzowych od daty dokonania wyboru oferty.

V. Warunki platnosci:

1. Cena uwzglednia wykonanie wszystkich prac 1 czynnosci oraz zawiera wszystkie koszty
zawigzane z realizacja zamowienia.

2. Cena zaptacona zostanie w miesiecznych ratach ptatnych do 10 dnia kazdego miesigca, w
zalezno$ci od 1lo$ci wykonanych godzin na podstawie rachunku/faktury wystawionego przez

Wykonawce na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawcg.

VI. Migejsce skladania ofert:
1. Oferty nalezy sktada¢ do dnia 25.01.2012 r. do godziny 18:00.
2. Oferty mozna sktada¢ osobiscie, mailowo, przesytka kurierskg lub za posrednictwem

poczty w siedzibie Zamawiajacego: Profutura s.c. Monika Nowakowska-Twardg Mikotaj
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Nowakowski ul. Fredry 2/3, 61-701 Poznan w zamknigtej kopercie z dopiskiem w tytule
»Oferta kursow jezykowych”, oraz e-mailem na adres info@profutura.poznan.pl.

3. Decyduje data i godzina wptywu oferty do siedziby Zamawiajacego. Oferty ztoZzone po
zakonczeniu naboru pozostaja bez rozpatrzenia.

4. Zamawiajacy dokona wyboru Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom przedstawionym W niniejszym zapytaniu 1 zostala oceniona jako
najkorzystniejsza. Po ztozeniu ofert i ich weryfikacji przez Zamawiajacego, wybrany zostanie
Wykonawca, ktérego oferta zostanie oceniona jako najkorzystniejsza.

5. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ zmiany treSci zapytania ofertowego, o czym
poinformuje potencjalnych Wykonawcow oraz opublikuje informacje na ten temat na stronie

internetowej www.profutura.poznan.pl

VII. Rozstrzygniecie zapytania:

1. Zapytanie zostanie rozstrzygni¢te w dniu 26.01. 2012 r.

2. Zamawiajacy nie przewiduje zastosowania procedury protestow i odwotan.

3. Protokot z rozstrzygnigcia dostepny bedzie w siedzibie Zamawiajgcego.

4. Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana, poinformowany zostanie e-mailem lub

listem poleconym.
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